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東吳大學115學年度運動績優學生單獨招生考試 

網路報名填表暨審查資料上傳操作手冊 
 

※本手冊提供考生網路操作參考，報名相關期程、規定及其他有關

事宜，均以本校招生簡章公告為準，務請詳閱簡章。 

 

請至東吳大學首頁(www.scu.edu.tw) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選  招生訊息 

進入東吳大學招生資訊網後,點選 

學士學位招生運動績優單獨招生 

進入東吳大學招生考試網路報名系統 
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115 學年度運動績優學生單獨招生報名操作項目為 

第一學期（9 月）入學 欄 

 

本系統共分三項： 

線上報名為報名表填寫，取得繳費帳號（報名期間得隨時修改基本資料）。 

審查資料上傳為報名應繳資料上傳（如：身分證明文件、學歷證明文件、低收入戶、中

低收入戶、境外學歷同意書、運動績優資格證明及三年內最優比賽成績證

明等。報名期間得重覆修改上傳資料）。 

報名表列印、繳費暨審查資料查詢為考生報名、繳費及審查資料完成情形查詢。 

推薦函作業系統 本項招生無要求推薦函，故本項無需作業。 

 

 

系統操作順序為： 

 

 

 

 

線上報名 審查資料上傳 列印及查詢 



3 
 

線上報名 

 

  
 

1.請詳閱報名注意事項及授權頁內容 

2.勾選左下方我已詳細閱讀並同意報考 

3.點選填寫進入下一步 
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填寫身分證號： 

本國人請輸入身分證字號 

非本國人請勾選無身分證號後， 

輸入居留證號或護照號碼。 
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本頁為基本資料填寫頁面，標有＊為必填欄位。 

 

 

 

 

 

 

請自行設定密碼，並請

牢記，提供報名資料修

改及審查資料上傳使用 

若因特殊字電腦無該字體時，請先以全形＠符號代替，

並填寫簡章所附「報名考生造字申請表」，於上網完成

報名登錄後，傳真(02-28838409)或Ｅ-mail 

(entrance@scu.edu.tw)至本校招生委員會處理 

填寫數字及英文字請用

半形 

出生日期如為 90

年 1 月 1 日，請輸

入 90/01/01 
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※繳費帳號每位考生皆不同，請填完報名表後，依系統給予的帳號個別繳費，謝謝！ 

  

確認無誤後，請點選確認送出， 

若有錯誤，請回上頁修改 

繳費資料 
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若須修改報名資料，請從線上報名重新進入 

 

 

 

 

 

 

請輸入填寫報名表時輸入之證號，若確實已

填表成功，會出現密碼欄位，請輸入密碼後

再進行修正。 

若忘記密碼，請點選「忘記密碼」，系統會直接

發送新密碼到您報名時所留之 email! 
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審查資料上傳 

 

 

點選 學士班運動績優單獨招生 上傳 

1.身分證明文件正反面 

2.學歷證件 

3.運動績優資格證明 

4.三年內最優比賽成績證明 

5.低收入戶或中低收入戶證明 

6.境外學歷同意書 
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2026年 2月 09日至 2026年 3月 16日止 

1.請詳閱審查資料上傳作業說明內容 

2.勾選左下方我已詳細閱讀以上說明 

3.點選下一步 

輸入基本資料後,點選下一步 



10 
 

  

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

姓名及繳費帳號無誤後，點選上傳 

1.報名應繳交資料格式僅接受 PDF檔案(請勿加

密)，若原始資料為紙本，請掃描後上傳。 

2.審查資料上傳須分項製作成 PDF檔案格式後再逐

一上傳，單一項目之檔案大小以 5MB為限，審查

資料項目之上傳檔案總容量以 20MB為限。 

3.單一項目若有多個檔案，請合併為一個檔案後再

上傳；檔名請為英文或數字（勿為中文）。 

4.上傳之審查資料於報名期限內，皆可重複上傳，

考生若欲修改資料內容時，可重新上傳修改後檔

案。請於資料截止上傳前，再次確認上傳檔案是

否合併完成。 

5.若未註明「無則免繳」或「選繳」的項目，皆為

必需上傳資料。 

6.請記得離開網頁前，也要點選儲存並預覽檔案，

才會將上傳的檔案存檔！！ 
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請先點選選擇檔案後，再點選上

傳，若未點選上傳，資料不會進

行存檔動作，請留意！ 

２ 

學位證書 

學位證書 

１ 

３ 
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為使考生清楚上傳項目，本手冊示範上傳檔名以中文表示。建議考生上傳之檔名英文

或數字。 

 

４ 
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預覽檔案將會由【彈出式視窗】呈現，如無跳出預覽畫面，請確認開啟允許本網站彈出式視窗功能： 

例如：Cheome 瀏覽器：阻擋或允許Chrome 顯示彈出式視窗- 電腦- Google Chrome 說明 

如仍無法跳出預覽檔案，亦可於系統【報名表列印、繳費及審查資料查詢】功能預覽完整上傳檔案 

 

 

 

等所有項目都上傳完畢後，請務必點

選 儲存並預覽檔案 後檢視資料是否

完整。若未點選儲存並預覽檔案，造

成資料不齊全，以致影響個人成績，

概由考生自行負責。 

◆若是檔案要分日上傳，請記得離開網

頁前，也要點選儲存並預覽檔案，才

會將上傳的檔案存檔！！ 

1.資料確實儲存於系統後，會秀出一個完整

的ＰＤＦ檔案，考生可自行存檔使用。 

2.上傳之審查資料於報名日期截止前，皆可

重複上傳，考生若欲修改資料內容時，可

將修改後檔案重新上傳。 

 

111 

５ 
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報名表列印、繳費暨審查資料查詢 

 

 

 
 

點選 學士班運動績優單獨招生 查詢 



15 
 

  

 

 

查詢繳費狀況 

 

 

 

 
於【1】處輸入 003915 

於【2】處輸入 13 碼繳費帳號 

於【3】點擊送出 

 

 

 

 

 
 

輸入基本資料後,點選下一步 

繳費成功 
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查詢報名表 

 

 

沒有繳費成功 
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查詢審查資料 

 

 

 

無缺件，代表必繳資料皆已上傳 

可再次預覽 

已上傳檔案 

必繳資料不齊全，會秀出缺件 


