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東吳大學國際經營與貿易學系學生企業實習辦法 

 

一、目的 

東吳大學國際經營與貿易學系（以下簡稱本系）為增進學生理論與實務經驗之

結合，並透過實務作業來印證所學專業，培養企業所需之人才，特制訂東吳大

學國際經營與貿易學系企業實習辦法（以下簡稱本辦法）。 

 

二、企業實習廠商 

    本系學生之企業實習過程，由學系或學生尋求實習廠商進行企業實習。學生於

規定時間在同一實習機構實習期滿，並經考核成績及格者，可由實習廠商發給

企業實習證書。 

 

三、實施方式 

     

方式一：學系申請 

（一）實習資格 

           凡符合下列資格者，得參與本系之企業實習 

           1.本系大學二年級以上學生 

           2.各學期學業總平均六十分以上 

           3.各學期操行成績總平均八十分以上 

     （二）實習時間 

           1.學生得選擇於暑假或配合廠商規定時間進行實習 

           2.累計實習時數需達 120 小時之標準 

     （三）實習申請 

           參加實習之學生需繳交學生實習申請書與家長同意書，本系需與企業實

習廠商簽訂企業實習合約書 

           1.學生實習申請書（附件一） 

           2.家長同意書（附件二） 

           3.企業實習合約書（附件三） 

     （四）成績考核 

           實習成績由廠商考評，並填寫學生企業實習工作考核表（附件四），及

格者得發給企業實習證書。            

     （五）實習報告 

           學生實習期完成後，依規定需撰寫實習心得報告（附件五）。 

 

    方式二：自行申請 

     （一）實習時間 

           1.學生得選擇於暑假或配合廠商規定時間進行實習 

           2.累計實習時數需達 120 小時之標準 

     （二）成績考核 

           實習成績由廠商考評，並填寫學生企業實習工作考核表（附件四）。 

（三）實習報告 

學生實習期完成後，依規定需撰寫實習心得報告（附件五）。 

 

四、本辦法經本系系務會議討論通過後實施，修正時亦同。 
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附件一 

東吳大學國際經營與貿易學系 
學生企業實習申請表 

實習學生簽名：                      日期：___________________  

班級導師簽名：_________________     日期：___________________ 

 

姓  名  性 別   

 

照 

片 

浮 

貼 

處 

班  級  學 號  

電話（家）  手機  

E-mail  

居住地址  

緊急聯絡人 

姓名 

 緊急聯絡人 

手機 

 

緊急聯絡人與 

學生的關係 

 緊急聯絡人 

聯絡電話 

 

申請實習期間  實習時數 至少   小時 

申請實習機構  

實習機構地址  

曾修習之 

相關課程 

 

班級/社團/ 

球隊經驗 

 

 

專長/證照 

 

工讀/義工服務之相關經驗 

服務職稱 服務單位 服務期間 服務的工作內容 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

其他經驗： 
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附件二 
東吳大學國際經營與貿易學系學生企業實習 

家長同意書 

     本人子弟                就讀於 貴校國際經營與貿易學系    

年    班，今同意其參加自民國   年   月   日起至民國    年     

月     日止之企業實習。 

    實習期間本人子弟願配合學校有關之實習規定，並願意

服從學校及實習單位指導人員之教導，若因未遵守校外實習

相關規定而發生意外危險，願自行負責。  

此致 

 

東吳大學國際經營與貿易學系 

 
 
 
 
學生姓名：                    簽章： 

聯絡電話： 

地址： 

 

 

家長姓名：                    簽章 

聯絡電話： 

地址： 

 

中華民國        年        月         日 
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附件三 

東吳大學國際經營與貿易學系實習合約書 

東吳大學國際經營與貿易學系（以下簡稱甲方）與○○○○○（以下簡稱乙方）為

提供學生實習機會，培育人才，訂定此合約： 

一、乙方同意甲方○○系○年級○○○在乙方實習。實習期間自民國   年  月  日

起至    年  月  日止，共計   小時。 

二、學生實習期間，乙方應專人督導並善盡指導責任。甲方學生如有行為不端、違

紀或不聽指導糾正者，應隨時通知甲方作適當處理。情節重大者，乙方得終止

該名學生之實習。 

三、學生實習成績，由乙方評定，實習結束時彙送甲方，並由乙方提供實習證書。 

四、學生實習如簽訂保密約定，其約定於本合約終止、解除或消滅後仍然有效；除

乙方自願公開而使其成為眾所周知或公共財之資訊者，不在此限。 

五、甲方應於學生實習期間為學生辦理意外傷害相關保險。 

六、如有未盡事宜，得經甲乙雙方同意修訂。 

七、本合約正本兩份，由雙方各執一份。 

 

 

立約人： 

甲方：東吳大學國際經營與貿易學系 

代表：           <簽章> 

地址：台北市中正區貴陽街 1段 56號 

 

乙方： 

代表：           <簽章> 

地址： 

 

 

 

中 華 民 國     年     月     日 
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附件四 

東吳大學國際經營與貿易學系學生企業實習工作考核表 

實習機構名稱／部門： 

督導姓名： 學生姓名： 

考核期間： 督導評鑑：□合格 □不合格 

出勤記錄： 

總天數 請假(日) 遲到(次) 

   
 

1. 實習員機構派遣與交辦的工作，是否能勝任？ 

□非常滿意 □滿意 □普通 □不滿意 □非常不滿意 

2. 實習員平日工作時，是否能積極投入？ 

□非常滿意 □滿意 □普通 □不滿意 □非常不滿意 

3. 在機構內與同仁相處，是否融洽？ 

□非常滿意 □滿意 □普通 □不滿意 □非常不滿意 

4. 實習員平日的學習能力如何？ 

□非常滿意 □滿意 □普通 □不滿意 □非常不滿意 

5. 實習員的綜合表現如何？ 

□非常滿意 □滿意 □普通 □不滿意 □非常不滿意 

6. 對實習員的建議？ 

督導簽章：                         日期： 
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附件五 

東吳大學國際經營與貿易學系學生實習心得報告 

系級  學 號  姓 名  

實習機構名稱  

實習機構地址  

實習單位  實習時間 年 月 日 至 年 月 日共  小時 

督導姓名  督導職稱  
督導電話

及 e ma i l  
 

實習工作簡介 

對機構的簡單描述及對實習工作內容的簡單描述 

實習心得及檢討 

(至少 500 字) 

我參加實習的目標、實習中印象最深的事，學到了什麼、目標達成了嗎、哪些地方我還可以做得更好，

以及其他… 

對實習的建議 

對校內課程、實習內容、實習機構或日後想參加實習的學妹們的建議 
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照片說明 

拍攝日期： 

年 月 日 

拍攝地點： 

○○公司南港廠區 

 

拍攝說明： 

實習生○○○實習

△△△△作業情

形。 

實習心得報告完成後，電子檔及相片請 mail 至國貿系系辦 pwlin@scu.edu.tw。 

 

範例圖片 


